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You are currently at step 7, Configuration, in the onboarding process for the Shared Trader Interface (STI) System-to-System solution.
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Preface

Purpose

The purpose of this click guide is to demonstrate how to assign and set up roles in TastSelv Erhverv for both STI and STI-STP.

Condition
It is a requirement that you have been onboarded to either STl or STI-STP before attempting to assign and set up roles in TastSelv

Erhverv.

Note
e Theimages shown in this guide are based on test data.
¢ Inthe click guide, all actions are highlighted. In the 'Step' column, all actions are marked in bold, and in the 'Screendumps' column, all

actions are marked with orange boxes.

Abbreviations
e STI-STP: Shared Trader Interface (STI) / Shared Trader Portal (STP)
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Assign roles and rights to employees in TastSelv Erhverv

To assign STI-STP rights to employees in your company, you must be a TastSelv Erhverv administrator. Subsequently, the administrator can grant TastSelv Erhverv

administrator rights to other employees within the company.
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Process Step Screendumps

Loginto 1. Go to skat.dk and click Log
skat.dk with pa. S -
MitID Erhverv.

Skatdk > Erhverv

@) L=sop

@® vDansk English Deutsch Yipaiuceka Polski Romand  Lietuviy

g

g
Frister: Indberet og betal moms Tilbud til virksomheder Bogforingsguiden

Ejendomsskatter: Nye regler fra

Din virksomheds skatteforhold

Moms Betaling og skattekonto Ansatte og lon
> Frister, indberetning, betaling, fradrag og lign. > Indberetning og betalingsfrister > Nér du er arbejdsgiver og har ansatte i din
virksomhed

2. Click on Log pd som
erhverv med MitID.

v Log pa som borger I» Log pa som erhverv

(~3 Log pa som erhverv med MitiD

> Log pa med TastSelv-kode

> Bestil kode

4. The name of the company
that is logged in will appear
in the right corner.

Click on Profil- og
kontaktoplysninger.



https://skat.dk/erhverv
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Se fristerne for A

angivelse ikke bliver udbefalf, hvis d

Laes mere om betalingsordninger

Ansatte

> Indberet lan, feriepenge, honorar, pension m.m.

Punktafgifter

» Indberet og betal punktafgifter, ret og se tidligere indberetninger og fa
EMCS

adgang

@vrige indberetninger

> Indberet i Motarregistret, indberet pension (PAL, PAF og PERE), vaerdi.
papir

find blanke

nte m.fl, ref betalinger i leveranderserviceaftaler og

Profil- og kontaktoplysninger

> Se og ret dine profiloplysninger, og se dit registreringsbevis

1 har en betali

Moms

> Indberet og ret moms, Moms One S

Lonsumsafqift

> Indberet og betal lensumsafgift, ret og se fidligere indbereminger

Skattekontoen

» Se din konfostatus og befg

Administration

» Infern administration

| skat.dk English @

op Shop, EU-salg uden moms mm.

Emma Simone Jensen ¥

Told

> Adgang il toldsystemer

Skat for selskaber m.fl.

> Indberet selskabsskat, acontoskat, udbytteskat, land for land-rapporter
0g se skalteoply:

Kontakt

> Skrivtil o5, 0g se svar fra os

5. Click on Rettigheder og
adgange til TastSelv.

Profil- og kontaktoplysninger

Her kan du se og rette i virksomhedens profil- og kontaktoplysninger

og sfyre reffigheder.

Du kan ogsé hentfe din virksomheds registreringsbevis eller bevis for

opher.

Har du brug for hjselp?

« Guide: Tilmeld din virksomhed fil Revisorordning

= Guide: Giv medarbejdere adgang fil virksomhedens TastSelv

Erhvery

« Guide: Giv medarbejdere adgang fil kundens Tastselv Erhverv

(for radgivere)

« Guide: Giv revisor eller radgiver ret til at indberette for

virksomheden

Rettigheder og adgange til TastSelv

> Giv medarbejdere, revisor og andre adgang fil at indberette og se
virksomhedens oplysninger

Ret virksomhedens registreringsoplysninger
(virk.dk)

> /Zndrer din virksomhed sig, skal du registrere det hos Erhvervssty-
relsen pa virk.dk
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Assign roles
and
permissions to
employees in
TastSelv
Erhverv

6. Click on Administrer
rettigheder og roller til
TastSelv.

Rettigheder og adgange til TastSelv

Her kan du give fx revisor, medarbejdere og andre lov fil af indberette
pa vegne af virksomheden,

Mangler du et menupunki?
Hvis du mangler et menupunkt, er det muligvis, fordi du ikke har de

rette reftigheder. Du skal kontakte virksomhedens Mitld-administrator,

som kan give dig de specifikke reffigheder og adgange.

Vaelg virksomhed

> Vaelg virksomhed

Administrer rettigheder og roller til TastSelv

> Opret og ret dine medarbejderes roller og rettigheder for MitlD bru-
ger fil TasiSelv Erhvery

Administrer MitID og medarbejdersignatur

» Se oversigf over virksomhedens medarbe|dersignaturer og RID-ko-
der, tildel roller og slet inaktive medarbejdersignaturer

Se klientoversigt

> Se oversigt over klienfer

7.You will be presented with
a list of the roles that are set
up for your company. Click
on Ny rolle for egen
virksomhed at the bottom of
the list.

Virksomhedens roller

Medarbejder:
Pa vegne af

1 skemast kan du se de roller, der er oprettat for virksomheden, Du kan tildsle en rolle til medarbejders, ved at trykke p3 linkst "Medarbejdere”, ud for den. Du kan redigera roller ved =t trykke pS rollens navn i skemast.

Brug links under skemast til at oprette nye roller

Du kan slette de raller som ikke indehalder nogen rettigheden Tryk farst pd knappen "Marker tomme roller” og derefter knappen "Slet rolle”.

4 Forrige 123

BTO from 31174332

O

BTO WR from 21174352

BTO/AEQ rettigheder

DMR - all2 roller

DMR ejer og bruger

DMS Online

DMS System-til-system

TP klient

GTP STISTP rettigheder

1C5 roller

Iy rolle for eqen virksomhed

By rolle for virksomheds kienter

Medarbejders

Medarbejders

Medarbejders

Medarbejders
Medarbejders
Medarbejders

Medarbejdere

Medarbejdere

Medarbejdere

Medarbejders

4 Forrige 123 Nemste )

[ Siet role | arker tomme roler |
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8. Name the new role 'ICS2
Access'. Press Fortseet.

Navngiv rolle

Medarbejder:
P4 vegne af

Giv rollen at navn du kan huske igen.

Navn til rolle * [IC52 Access ]

I
d

9. New permissions must be
granted for the new role.
Select the domain Told. Click
on Vaelg domane, and
afterwards click on Gem.

Oprettelse af ny rolle

For at oprette en rolle skal du foretage valg | rullemenuarne. Du kan udvalge et antal elementer, ved at halde ctrl knappen nede og markere dem en ad gangen.
Eftar huert valg skal du trykke 3 pilen efter rullemenuen, for at kemme viders til naste valg.
Du kan labende falge hvad rollen dakker, vad at se p3 indholdet i tabellen.

Lass mzrs om hvad hver = rettighed giver sdgang til.

CWR-/SE-nr 13116482

Domasne Rettighed

Sl El ARl V=-ls domane I FIRA V=lg rettighed
eKapital

EMCS {=lektronisk ledszgs =
Generells funktioner

Motorregistret
SKAT
Skattakontosn
[TastSelv Erhvery

. [ Gem ||
Ny rolle indeholder

Domzne Rettighed




CLICK GUIDE

10. Now all the different
types of rights will appear.

Select the four roles:

e STI-STP: Begraenset
Udferende Rolle

e STI-STP: Konfigurator
Rolle

e STI-STP:
Konsulterende Rolle

e STI-STP: Udferende
Rolle

And click on Veelg rettighed.

Oprettelse af ny rolle

Far =t oprette en rolle skal du foretage valg i rullemenuerne, Du kan udvaelge =t antal elementer, ved at holde cir knappen nede og markere dem en ad gangan.
Efter hvert valg skal du trykke pd pilan sfter rullemenusn, for st komme videre tl nests valg.
Du kan lebends felge hvad rollen dekker, ved at se p3 indholdet i tabllen.

Lz=s mere om hvad hver sp rettighed giver adgana til.

CWR-/SE-nr 13116482

Domazne Rettighad

[l V=1g dom=ne [AEG: Ancage om bavilling og rettelzar R | V=ig rettighed

BTO: Ansage om sfgerelss og rettelser

BTO: Se anspaning og afgerelss

CBAM Deklarent

COPIS: Anmed em Toldmyndighedzmes indgriben
DMS Eksport: Online Standard (Test for Erhverv)
DMS Eksport: System-til-system

DMS Forsendelse (NCTS): Online Udvidet (Test for Erhw
DMS Forsendelse (NCTS): System-til-system

DMS Import: Online Udvidet

DMS Import: Online Udvidet (Test for Erhvery)
DMS Import: System-til-system

GTP: Generic Trader Fortal

1CS2: Signering af ENS

INF: Anmode om INF og sndringer

INF: Se INF-anmodning og INF

1P.UUMDS. Akter.CBD. Delegate.PRG

1P.UUMDS. Akter.CED. Delegator.BRG

1P.UUMDS. Akter.CSCS.CSCS_Consultative. PRG
1P.UUMDS, AkterCSCS.CSCS_Executive.PRG
PoUs: Anmode om PolS bevis og sndringer
PoUS: Se PoUS-anmodning og bevis

dministrere registrering

Begra=nset Udfsrende Rolle
Konfigurator Rolle
Konsultersr Ralle

loldbevillinger: Ansege om bewvilling og rettelser
Toldbevillinger: Se znsegning og bevilling
Toldsystemet Test B28

Fortryd valg

11. You will now be
presented with what the new
role contains at the bottom
of the page. Click Gem.

Oprettelse af ny rolle

For at opratte en rolle skal du foretage valg i rullemenusrne. Du kan udvasige et antal slamenter. ved at holds cirl knappen nede og markers dem en ad gangen.
Eftar hvert valg skal du trykke p3 pilen efter rullamenuen, for at komme videre £l nasta valg.
Du kan lgbende felge hvad rollen dekker, vad at se pS indholdet i tabellen.

Lzes mare om hvad hver s rettighed giver adgana til.

CVR~/SE-nr 13116482

Domasne Rattighad
old l ve=lg domzne

Told v

IR V=ig rettighed

Ny rolle indeholder

Domane Rettighed

Told STI-STP: Begraenset Udfarende Rolle
Told STI-STP: Konfigurator Rolle

Told STI-STP: Konsulterende Rolle

Told STI-STP: Udigrende Rolle

Gem JFortryd |

12. You will receive a page
with a receipt that the new
role has now been created.
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Click on Tilbage til
rolleoversigt.

Kvittering for oprettelse af rolle

Din rolle er nu oprettet
Du gav rollen navnet: 1052 Access

rilbage til rollovarsict

183. The role should now
appear on the list of the roles
that are set up for your
company. Click on
Medarbejdere next to the
role.

Virksomhedens roller

Medarbejdar:

Pa vegne af

1 skemast kan du se de roller, der er oprettet for virksomheden. Du kan tildele en rolle til medarbejdere, ved at trykke p3 linket "Medarbejdera”, ud for den, Du kan redigere roller ved at trykke p3 rollens navn i skemaet.
Brug links under skemast &l =t opratte ny= roller.

Du kan slette da roller som ikke indshalder nogen rettighader. Tryk forst p8 knappen "Marker tomme roller” og dersfter knappen "Slet rolle”.

d Forrige 123 MNeste b

Fjern| Rollenavn & Medarbejdere med rollen

O 1cs2 Modarbaiders
1052 Accass Medarbeiders
[0  1cS2 rettighed til ENS signering. Medarbajdere
0 Rex se registrering Medarbejders

Se toldbevillinger Medarbeidere

Se toldbevillinger - 21174104 Medarbejders

Toldsystemet Medarbejdere

Toldsystemet B2 Medarbeide

It

Toldsystemet 525 Test Medarbeidere

Toldsystemet TEST Medarbejdere

4 Forrige 123 Neeste b

[Stet rolle | Warker tomme roler

Ny rolle for egen virksomhed

Hy rolls for virksomheds kiisnter

14. Assign the role to an
employee by selecting the
person on the list fo the left
and then clicking on the
arrow at the top fo add the
person to selected
employees. When all
relevant employees have
been selected, click Gem.

Tildel rolle til medarbejdere

Rollenavn ICS2 Accass
Du tildeler en rolle til medarbejderen, ved at flytte navnet til hejre kasse. Markér navnet og tryk pi pilen der peger pd kaszen.

Du fjerner en rolle fra medarbejderen, ved at flytte navnet til venstre kasse. Markér navnet og tryk p3 pilen der peger pi kassen.

Mulige medarbejdere

UUMDS Testl
UUMDS Test2
13116482_LRA_291017 IE

Valgte medarbejdere

Navn Navnassn

TEST medarbejder
Trettenelieve
Test Medarbejder 1T
Tilo Thomasz
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Assign roles and rights to system users in TastSelv Erhverv.

To assign STI-STP permits fo employees in your company, you must be a TastSelv Erhverv administrator. Subsequently, the administrator can grant TastSelv Erhverv
administrator rights to other employees within the company.

Process Step Screendumps
Loginto 1. Go to skat.dk and click Log
skat.dk with pa.

MitID Erhverv.

@ vDansk English Deutsch Yspainceka Polski Romand  Lietuviy

Frister: Indberet og betal moms Tilbud il virksomheder

Bogforingsguiden

Din virksomheds skatteforhold

Moms Betaling og skattekonto Ansatte og lon
> Frister, indberetning, betaling, fradrag og lign > Indberetning og betalingsfrister > Nardue

virk

r arbejdsgiver og har ansatte i din

hed

2. Click on Log pd som
erhverv med MitID.



https://skat.dk/erhverv
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v Log pa som borger

|: Log pa som erhverv |

[+ pa som erhverv med

> Log pd med TastSelv-kode

> Bestil kode

12

4. The name of the company
that is logged in will appear
in the right corner.

Click on Profil- og
kontaktoplysninger.

Erhverv

Du kan se de fleste kommende og overskredne frister averst her pa forsiden.

Se fristerne for A-skat og fél overblik over olle frister her

Vaer opmaerksom pd, of en negativ angivelse ikke bliver udbetalt, hvis du har en betalingsordning pa

Skattekontoen.

Laes mere om betalingsordninger

Ansatte

> Indberet len, feriepenge, honorar, pension m.m.

Punktafgifter

> Indberet og betal punktafgifter, ret og se fidligere indberetninger og &
adgang 1il EMCS

@vrige indberetninger

> Indberet i Motorregistret, indberet pension (PAL, PAF og PERE), vaerdi-
papirer (AKSA}, rente m.fl, ret betalinger | leveronderserviceafialer og
find blonketrer

Profil- og kontaktoplysninger

> Se og ret dine profiloplysninger, og se dit registreringsbavis

Moms

> Indberet og ret moms, Moms One Stop Shop, EU-salg uden moms mm.

Lensumsafgift

> Indberet og betal lensumsafaift, ret og se tidligere indbereminger

Skattekontoen

> Se din kontostatus og betal, hvad du skylder

Administration

3 Infern administration

Virksomhed

Told

> Adgang fil foldsystemer

Skat for selskaber m.fl.

> Indberet selskabsskat, acontoskat, udbytteskat, land for land-rapporter
0g ¢ skameoplysninger

Kontakt

> Skrivtil o5, 09 se svar fra s
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5. Click on Rettigheder og
adgange til TastSelv.

Profil- og kontaktoplysninger

Her kan du se og rette i virksomhedens profil- og kontakfoplysninger
og sfyre reffigheder.

Du kan ogsé hente din virksomheds registreringsbevis eller bevis for
opher.

Har du brug for hjzelp?

« Guide: Tilmeld din virksomhed til Revisorordning

Guide: Giv medarbejdere adgang til virksomhedens TastSelv

Erhverv

Guide: Giv medarbejdere adgang til kundens Tastselv Erhvery

(for radgivere)

« Guide: Giv revisor eller radgiver ret til at indberette for
virksomheden

Rettigheder og adgange til TastSelv

> Giv medarbejdere, revisor og andre adgang fil at indberette og se
virksomhedens oplysninger

Ret virksomhedens registreringsoplysninger
(virk.dk)

> /Andrer din virksomhed sig, skal du registrere det hos Erhvervssty-
relsen pa virk.dk

Assign roles
and
permissions to
system users in
TastSelv
Erhverv.

6. Click on Administrer
rettigheder og roller til
TastSelv.

Rettigheder og adgange til TastSelv

Her kan du give fx revisor, medarbe|dere og andre lov fil af indberette
pé vegne af virksomheden.

Mangler du et menupunkt?

Hvis du mangler et menupunkt, er det muligvis, fordi du ikke har de
rette reffigheder. Du skal kantakfe virksomhedens Mitld-administrator,
som kan give dig de specifikke reffigheder og adgange.

Vaelg virksomhed

> Vaelg virksomhed

Administrer rettigheder og roller til TastSelv

» Opret og ref dine medarbe|deres roller og rettigheder for MitlD bru-
ger til TastSelv Erhverv

Administrer MitID og medarbejdersignatur

> Se oversigf over virksomhedens medarbejdersignaturer og RID-ko-
der, tildel roller og slet inaktive medarbejdersignaturer

Se klientoversigt

> Se oversigt over klienfer
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7.You will be presented with
a list of the roles that are set
up for your company. Click
on Ny rolle for egen
virksomhed at the bottom of
the list.

Virksomhedens roller

Medarbeijder:

P4 vegne af

1 skemast kan du se de roller, der er oprettet for virksomheden, Du kan tildele en rolle til medarbejdere, ved at trykke p3 linket "Medarbejdera”, ud for den. Du kan redigere roller ved at trykke ps rollens navn i skemaat.
Brug links under skemaet til at oprette nye roller,

Du kan slette de roller som ikke indeholder nogen rettigheder. Tryk forst p3 knappen "Marker tomme roller” og derefter knappen "Slet rolle”.

Fiern  Rollenavn a

BTO from 31174332

Medarbejders

|

BTO WR from 21174352 Medarbejdere

BTO/AEQ rettigheder Medarbejdere

DMR - zlle roller Medarbejders

DMR ejer og bruger Medsrbejders

DMS Online Medarhejders

DMS System-til-system Medarbejdere

GTP klient Medarbejders

GTP STISTP rettigheder Medarbejdere

1CS roller Medarbejdere

[ Siet role | arker tomme roler |

Iy rolle for eqen virksomhed

My rolle for virksomheds Idienter

8. Name the new role 'ICS2
System-To-System'. Press
Fortsaet.

Navngiv rolle

Medarbajder:
Pa vegne af

Giv rellen &t navn du kan husks igen.

Navn til rolle * [[CS2 System-To-System ]

i
i
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9. New permissions must be
granted for the new role.
Select the domain Told. Click
on Vaelg domane, and
afterwards click on Gem.

Oprettelse af ny rolle

Far 2t oprette en rolle skal du foretage valg i rullemenuarne, Du kan udvalge =t antal elementer; ved at halds ctrl knappen nede og markere dem en ad gangen.
Eftar huert valg skal du trykke pé pilen fter rullemenusn, for st komme viders &l nmsts valg.
Du kan lebends felge hvad rollen dakker, ved at se p3 indholdat i tabellen.

La=s mer= om hvad huer s rettighed giver sdgang ti.

CWR-/SE-nr 13116482

Rettighed
IR v==lo domne | \ AR Vo rettighed
EMCS (elektronisk ledsage
Generella funktioner
Ny rolle indeholder
Domz=ne Rettighed

|
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10. Now all the different
types of rights will appear.
Select the role ICS2: Signing
of ENS and click Veelg
rettighed.

Oprettelse af ny rolle

For at oprette en ralle skal du foretage valg i rullamenuerne. Du kan udvaelge ot antal elementer, ved at holde ctrl knappen nade og markere dem en ad gangan.

Eftar husrt valg skal du trykke p8 pilen fter rullamenuen, for st komme viders til neste valg.

Du kan lsbende falge hvad rollen d=kker, ved at s= p3 indholdet i tabellen.

Laes mers om hvad hver = rettighed giver adgang til,

CVR-/SE-nr 13116482

Domzne

Y ° Exm=m

Ny rolle indeholder

Rattighad

[REG: Ansegs om bevilling og rettalser

BTO: Ansage om afgarelss og rettelser

BTO: Se ansegning og afgerelse

CBAM Deklarent

COPIS: Anmod om Toldmyndighedarnes indariben
DMS Eksport: Online Standard {Test for Erhvers)
DME Eksport: System-til-systam

DMS Forsendelse (NCTS): Online Udvidet (Test for Erhw
DMS Forsendelse (NCTS): System-til-system

DMS Impart: Online Udvidet

DMS Import: Online Udvidet (Test for Erhverv)
DMS Import: System-til-system

U= Ui A oy e

g
INF: Se INF-anmodning og INF

19.UUMDS. Akter.CBD. Delegate.PRG

19.UUMDS. Aktor.CBD. Delegator.PRG

19.UUMDS. Aktor.CSCS.C5CS_Consultative.PRG
19.UUMDS. Aktor.CSCS.C5CS_Executive.PRG
PoUS: Anmode om PoUS bevis og =ndringer
PoUS: Se PoUS-anmodning og bavis

REX: Administrere registraring

REX: Se registrering

STI-STP: Begrenset Udferende Rolle

STI-STP: Kenfigurator Ralle

STI-STP: Konsulterende Ralle

STI-STP: Udferende Rolle

Toldbevillinger: Ansgge om bevilling og rettelser
Toldbevillinger: Se ansegning og bevilling
Toldsystemet Test 828

L N V=lg rettighed

==

Told
Told

==
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11. You will now be
presented with what the new
role contains at the bottom
of the page. Click on Gem.

Oprettelse af ny rolle

For 2t oprette =n rolle skal du forstage valg i rullemenusrne. Du kan udvaslge st antal slementer, ved at holde ctrl knappen nede og markers dem en ad gangen.
Efter hvert valg skal du trykke p3 pilen efter rullemanuen, for at kemme videre til naste valg.
Du kan lebende falge hvad rollen d=kker, ved at se p3 indholdet i tabellen.

Lees mers om hvad huer sp rettihed giver sdgang ¢,

CVR-{SE-nr 13116482

Domazne Rettighed

7 ° ExE=m

R V=I5 rettighed

Fortryd valg

Ny rolle indeholder

[Germ [ Forimd
_—

12.You will now see a page
with a receipt confirming that
the new role has been
created. Click on Tilbage til
rolleoversigt.

Domzne Rettighed
Told 1CS2: Signering af ENS
[Gem [ oriryd]
—

Kvittering for oprettelse af rolle

Din rolle er nu oprettet
Du gav rollen navnet: ICS2 System-To-System

Tilbage til rolleoversid ¢

13. The role should now
appear on the list of the roles
that are set up for your
company.

Virksomhedens roller

Medarbejder:

Pa vegne af

I skemaet kan du se de roller, der er oprettet for virksomheden, Du kan tildele en rolle til medarbejdere, ved at trykke p3 linket "Medarbejdere”, ud for den. Du kan redigere roller ved at trykke pé rollens navn i skemaet,
Brug links under skemaet til at opratte ny= roller.

Du kan slette de roller som ikks indzholder nogen rettighedar Tryk ferst p& knappen "Marker tomme roller” og dersfter knappen "Slet rolle”.

4 Fomige 1232 Neste b

Fiern| Rollenavn & Medarbejdere med rollen

O 1cs2 Medarbejders
[ 1cszAccess Medarbejgere

ICS2 rettighed til ENS signering Medarbejdere

1CS2 System-To-System Medarbejdare

REX se registrenng

I

Medarbe)de:

Se toldbevillingsr Medarbsiders

Se toldbevillinger - 31174104 Medarbejde:

it

Toldsystemst Medarbejders

Toldsystemet B28 Medarbejders

Toldsystemst 525 Test Medarbejdere

I
1
I

4 Forrige Naeste b

[t role | Haricer torme roller |

iy rolle for egen vicksomhed

Ty rolle for virksomhads klienter
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14. Go back to the
Rettigheder og adgange il
TastSelv page.

Erhverv > Profil- og kontakioplysninger,

> Retfigheder og adgange fil TastSelv > Administrer reftigheder og roller fil TastSelv

Virksomhedens roller

Medarbejder:
P vegne af

1 skemaet kan du se de roller, der er oprettet for virksomheden. Du kan tidele en rolle til medarbejdere, ved at trykke p3 linket 'Medarbejdere”. ud for den. Du kan redigere roller ved st trykke p3 rollens navn i skemaet

Brug links under skemaet til at oprette ny= roller

Du kan slette de roller som ikke indeholder nogen rettigheden Tryk forst pé knappen "Marker tomme roller” og dersfter knappen "Slet rolle”.

4 Forrige 123 Nemste b
Fiern | Rollenavn o Medarbejdere med roflen

O e1otromsi17aas2

[ o70wA from 31174292

(]  BTO/AEC rettigheder

MR - slle roller

DMR gier og bruger

MS Online

OMS System-til-system

GTo kient

GIB STISTP rettigheder

128 roller

Ny rolle for egen virksomhed

Ny rolle for virksomheds kienter

Medarbeiders

Medarbeiders

Medarbsjders

Medarbeiders

4 Forrige 123 Neste b
[ St roll | Prrker tomme roller]

15. Select Administrer MitID
og medarbejdersignatur.

Rettigheder og adgange til TastSelv

Her kan du give fx revisor, medarbe|dere og andre lov til at indberette

pa vegne af virksomheden.

Mangler du et menupunki?

Hvis du mangler et menupunkt, er det muligvis, fordi du ikke har de
rette rettigheder. Du skal kontakte virksomhedens Mitld-administrator,
som kan give dig de specifikke rettigheder og adgange.

Veelg virksomhed

> Veaelg virksomhed

Administrer rettigheder og roller til TastSelv

> Opret og ret dine medarbe|deres roller og rettigheder for MitID bru-
ger fil TastSelv Erhverv

Administrer MitID og medarbejdersignatur

> Se oversigh over virksomhedens medarbejdersignaturer og RID-ko-
der, tildel roller og slet inaktive medarbejdersignaturer

Se klientoversigt

> Se oversigh over klienter
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16. Click on Tildel eller fijern
rettigheder, der anvendesi
system-til-system-lgsninger.

L____]|
Virksomhedens medarbejdere

Medarbejder:
Pa vegne af

Du tildeler sller fiamer rettigheder for =n medarbejder ved at valge "Rettighedsr” vd for medsrbejderan i skamset,

Hvis du vil tildele rettigheder til flers medarbejdere p3 4n gang, kan du valge menupunktst "Administrer rettigheder og raller £l TestSelv".

Det er ikke nedvendigt at tidele rattigheder i virk digital signatur {LRA), da denne autematisk har alle rettigheden

Du kan oprette nye brugere ved at trykke pd "Oprat madarbejder”.

Tildel eller fizrm igheder, der anvendes i system-til-system-lesninger

Upret medarbejder

jern RID-kode &

Fji UUID Kode Lokal administrator Navn Email adress I'Eelﬁghzd!r
D B88210365-7a15-4c55-900e-12258b328000 Tilo Thomasz navn@navnesen.dk Rettigheder
‘:| 12345678 Be3b7320-e537-4538-8792-2863a22a0d763 Mavn Navnesen navn@navnesen.dk Bettigheder
O 26093921 A 13116482 _LRA_291017 Rettigheder
‘:| 25752262 93232c01f-0db3-44d4-b554-647dd1c7bb16 A Rettighader
0 20163666 Trettenelleve Rettigheder
‘:| 63780631 £736dbe5-25b1-473a-81be-f175cf2b7aa0 A TEST medarbejder test@test.dk Rettigheder
0 75016827 Test Medarbejder IT TMII@test.dk Rettigheder
‘:| 96217244 29e6015c-1083-4ccf-80f1-2e7c605946e8 A Rettigheder
Slet medarbejder
. . . L_____|
Choose if the 17.1F the permissions are to ]
. L. Virksomhedens systembrugere
permissions be added to an existing
o pe Medarbejder:
are to be system certificate, select P vagne of
a d d ed TO an Retﬁq heder fO r Th e d eSire d En systembruger er =t virksomhedscartifikat. Systembrugers tildeles rettighader, der skal znvendas | ltning sy lg=ninger.
. . L Du tildeler eller fiarner rettighader for en systembruger, ved at vaslge "rettigheder” ud for brugeran i skemaet.
existing system | certificate. Du kan spratte an rye bruger ved at irykks pd "Opret systembruger,
certificate OR a
new certfificate. | IE it is a new certificate, Iy syziemirugar
Fijern systembruger UID-kode & UUID Kode Rettigheder
SeIeCT Ny SYStem burqer. |:| 505851fb-b7ad-4820-85dd-646722d02221 Rettigheder
] 50151551 Rettigheder

Slet systembruger
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Permissions
are to be
added to an
existing system

certificate.

18. IE you selected Rights,
you will be directed to the
Reftigheder til systembruger
page. Next, select the ICS2
System-To-System role from
the list of possible
permissions that you created
in steps 1-12. Click Veelg
rettighed to complete the
process.

Rettigheder til systembruger

Medarbejder.

P3 vegne af

UUID-Kode: 505851fb-b7ad-4820-85dd-646722d02221

Du tildeler rettigheder ved at tildele systembrugeren én eller flere roller.

1den pverste kasse ses de roller systembrugeren endnu ikke har. Kassen nederst indeholder de roller systembrugeren har. Du tildeler/fiemner roller ved at flytte dem mellem kasserne. Markeér rollen og tryk ps "Tildel""Fjern".

Hvis du vil se, hvilke rettigheder systembrugeren har, kan du trykke p3 "Vis rettigheder”.

Mulige rettigheder

DWR gjer og bruger

DMS Online *
DMS System-til-system

GTP kiient

GTP STISTP rettigheder '
1CS roller

1cs2

|ReA 5= iegisuering

Valgte rettigheder

| Fjern rettighed

Vis retti r | Gem | Fortryd
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19.The new role ICS2
System-To-System is now
visible under Valgte
rettigheder. Click Gem.

—
Rettigheder til systembruger

Medarbejder:
P4 vegne af

UUID-Kode: 505851fb-b7ad-4820-85dd-646722d02221

Du tildeler ved at tildele systembrugeren én sller flere roller
1den everste kasse ses de roller systembrugeren endnu ikke har. Kassen nederst indeholder de roller systembrugeren har. Du tildeler/fierer roller ved at flytte dem mellem kasserne. Markér rollen og tryk ps "Tildel"Fjern”.

Hvis du vil se, hvilke rettigheder systembrugeren har, kan du trykke p& "Vis rettigheder”.

Mulige rettigheder

Adgang til EMCS B28 Systembruger 2

BTO from 21174352

BTO WR from 21174392

BTO/AEO rattigheder

DMR - alle roller

DMR ejer og bruger

DMS Online

DMS System-til-system

GTP klient =

GTP STISTP
Vzlg rettighed

Valgte rettigheder

[1CS2 System-To-System N

Fjern rettighed

Permissions
are to be
added to a ne

certificate.

20. IF you selected New
system user, you will be
directed to the
Systembrugers
stamoplysninger page. Now
enter the certificate's UUID
code (in the certificate, it is
the 36-character code

referred to as Ul). Click Gem.

Systembrugers stamoplysninger

Medarbajder:
Pa vegne af

Ved oprettelse af en systembruger skal et UUID (OCES? certifikat/MitlD erhvery) indtastes. For MitID Erhverv kan enten systemcertifikater (FOCES) eller organisationscertifikater (VOCES) banyttes. Det er ikke |sngere muligt at
benytte st UID [OCES2 certifikat/NemID)

Tildeling af systembrugers rettigheder foregar via systembrugeroversigten.

CVR-nummer 12116482

UID-kode [ ]

UUID-Kode [SoSesifb-b7ad-a820-85dd-646722d02221 |

= E=d







