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Godt at vide
– inden du går i gang
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Formål

Formålet med denne vejledning er at 

vise, hvor søgefunktionen findes i 

DMS, og hvordan den bruges. 

Med søgefunktionen i DMS kan du 

finde oplysninger som fx status, 

vægt, container-id, MRN og 

transportdokument på angivelsen. 

En tilsvarende søgefunktion 

benyttes i dag i Manifest.

Vær opmærksom på

På nuværende tidspunkt er det kun 

muligt at søge efter 

importangivelser i DMS.

Det er ikke muligt at bruge 

angivelsens status som søgekriterie 

på angivelser, som har en warning, 

der resulterer i en afvisning. Den 

reelle status "modtaget" vil fremgå 

af selve søgeresultatet. 

Bemærkninger

Enkelte ord på skærmbilleder og 

i vejledningen kan forekomme på 

engelsk.

Al data i vejledningen er testdata.



Sådan bruger du 
søgefunktionen



Søg på angivelser
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Trin 1

På DMS-hovedsiden kan du fremsøge dine 

egne angivelser. Du vil altså kun kunne 

fremsøge angivelser, hvor du selv er part. 

For at fremsøge oplysninger om alle 

importangivelser skal du anvende 

søgefunktionen "Søg alle angivelser". Du 

søger ved at klikke på de tre streger i øverste 

venstre hjørne i Hovedmenuen.

Trin for trin 1/6



Søg på angivelser
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Trin 2

Tryk på Angivelser for at åbne menuen og 

tryk derefter på Søg alle angivelser for at 

åbne et nyt vindue.

 

Trin for trin 2/6



Søg på angivelser
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Trin 3

Vælg et af følgende parametre for din 

søgning: Transport ID, Containernummer, 

MRN, Transportdokument ID eller 

Manifestreferencenummer. 

Derefter bliver en række felter synlige, hvor du 

kan indtaste, hvad der skal søges på.

For Containernummer, MRN og 

Transportdokument ID er der en +Tilføj

De valgfrie filtre under Avanceret søgning 

bruges til at indsnævre søgningen, hvis 

nødvendigt. 

Når du har udfyldt de relevante søgekriterier, 

skal du trykke på Søg for at få de angivelser 

frem, som passer til søgningen. 

Trin for trin 3/6



Søg på angivelser
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Trin 4

Hvis du har valgt enten Containernummer, 

MRN eller Transportdokument ID som 

parameter, vil der være en knap med +tilføj 

eller +tilføj transportdokument, så du kan 

søge flere numre frem på én gang.

Trin for trin 4/6



Søg på angivelser
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Trin 4

Når du har klikket på søg, får du en liste over 

alle de angivelser, som du er berettiget til at 

se.  

For at downloade en csv-fil med 

søgeresultaterne, skal du trykke på csv-ikonet 

i højre hjørne ved Søgeresultater.
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Søg på angivelser
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Trin 5

I den downloadede csv-fil kan du se 

søgeresultaterne i csv-format.

Trin for trin 6/6
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