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Opsaetning af roller i TastSelv Erhverv

Klikvejledning



Du befinder dig pé trin 4, Opsaetning, i onboardingprocessen fil online-lgsningen, STI-STP.

2. Sporgeguide

4. Opseetning 5.Logind




Forord

Formal
Formalet med denne klikvejledning er at gennemgd, hvordan virksomheden opsaetter og tildeler roller i TastSelv Erhverv for STI-STP.

Forudsaetning
Du skal have adgang til STI-STP, fer du gér i gang med af tildele roller i TastSelv Erhverv.

Bemeerkninger

e Billederne ivejledningen er baseret pa festdata.
e |lvejledningen er alle handlinger markeret. | kolonnen 'Handling’ er alle handlinger markeret med fed. | kolonnen 'Skaermbilleder’ er alle handlinger markeret med

orange.

Forkortelser
e  STI-STP: Shared Trader Interface (STI) / Shared Trader Portal (STP)
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Tildel roller og rettigheder til medarbejdere i TastSelv Erhverv

For af tildele roller til STI-STP til medarbejdere i din virksomhed, skal du vaere TastSelv Erhverv-administrator. Administratoren har mulighed for at tildele andre medarbejdere
rettigheder som TastSelv Erhvervadministrator.

Proces Handling Skaermbilleder

Log pé skat.dk | 1.Tilgd skat.dk og klik p&

med MitID 'Log pé&’. & skt S et
Erhverv.

@® vDansk English Deutsch Yipaimceka Polski Romand Lietuviy
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Frister: Indberet og betal moms Tilbud til virksomheder Bogforingsguiden Ejendomsskatter: Nye regler fra 2024

Din virksomheds skatteforhold

Moms Betaling og skattekonto Ansatte og lon

> Frister, indberetning, betaling, fradrag og lign. > Indberetning og betalingsfrister > Nar du er arbejdsgiver og har ansatte i din

virksomhed

2. Klik p&’Log pd som
erhverv med MitID’.

v Log pa som borger I: Log pa som erhverv |

[ Log pa som erhverv med MitiD

> Log pa med TastSelv-kode

> Bestil kode



https://skat.dk/erhverv

4. Navnet p& den
virksomhed, som du er
logget pd som, vil fremgd@ i
hgjre hjgrne.

Klik p& 'Profil- og
kontaktoplysninger’.

Erhverv

e fleste kommende kredne frister averst her pd forsiden.

Se fristerne for A-skat og fé overblik over alle frister her

M pd, at en negativ angivelse ikke bliver udbetalt, hvis du har en befalingserdning pd

Laes mere om betalingsordninger

Ansatte Moms
> Indberet len, feriepenge, honorar, pension m.m. > Indberet og ret moms, Moms One Stop Shop, EU-salg uden moms mm
Punktafgifter Lonsumsafqift

» Indberet og betal punktafgifter, ret og se tidligere indberetninger og fa
adgang il EMCS > Indberet og befal lonsumsafgift, ref og se fidligere indberetninger

@vrige indberetninger Skattekontoen
> Indberet i Motorregistret, indberet pension (PAL, PAF og PERE), vaerdi.

papirer (AKSA), rente m.fl, ret betalinger i leveranderserviceafaler og

find blanketter > Sedin kontostatus og betal, hvad du skylder
Profil- og kontaktoplysninger Administration

> Se og ret dine profiloplysninger, og se dit registreringsbevis > Intern administration

Told

> Adgang il toldsystemer

English & Virksomhed

Skat for selskaber m.fl.

> Indberet se
04 se skatfe

Kontakt

> Skrivtil o5, 0g se svar fra os

oskat, udbytteskat, land for land-rapporter

5. Klik p& 'Rettigheder og
adgange til TastSelv’.

Profil- og kontaktoplysninger

Her kan du se og rette i virksomhedens profil- og kontaktoplysninger
og sfyre reffigheder.

Rettigheder og adgange til TastSelv

> Giv medarbejdere, revisor og andre adgang fil at indberette og se

Du kan ogsé hentfe din virksomheds registreringsbevis eller bevis for
opher.

Har du brug for hjaelp?
9 =P (virk.dk)

Guide: Tilmeld din virksomhed til Revisorordning

Guide: Giv medarbejdere adgang til virksomhedens TastSelv
Erhvery

Guide: Giv medarbejdere adgang fil kundens Tastselv Erhvery
(for radgivere)

« Guide: Giv revisor eller radgiver ret til at indberette for
virksomheden

relsen pa virk.dk

virksomhedens oplysninger

Ret virksomhedens registreringsoplysninger

> /Zndrer din virksomhed sig, skal du registrere det hos Erhvervssty-




Tildel roller og
rettigheder til
medarbejdere i
TastSelv
Erhverv

6. Klik p&d ’Administrer
rettigheder og roller til
TastSelv’.

Rettigheder og adgange til TastSelv

Her kan du give fx revisor, medarbe|dere og andre lov fil af indberette
pé vegne af virksomheden.

Mangler du et menupunkt?

Hvis du mangler et menupunkt, er det muligvis, fordi du ikke har de
rette reftigheder. Du skal kontakte virksomhedens Mitld-administrator,
som kan give dig de specifikke reffigheder og adgange.

Vaelg virksomhed

> Vaelg virksomhed

Administrer rettigheder og roller til TastSelv

> Opret og ret dine medarbe|deres roller og rettigheder for MiflD bru-
ger til TastSelv Erhverv

Administrer MitID og medarbejdersignatur

> Se oversigf over virksomhedens medarbejdersignaturer og RID-ko-
der, tildel roller og slet inakiive medarbejdersignaturer

Se klientoversigt

> Se oversigt over klienfer

7.Du far en liste frem med de
roller, som din virksomhed er
fildelt. Klik p& 'Ny rolle for
egen virksomhed’ under
listen.

Virksomhedens roller

Medarbejder:
Pi vegne af

1 skemast kan du se de roller, der er oprettet for virksomheden, Du kan tildele 2n rolle til medarbejdere, ved at trykka p3 linket "Medarbejdere”, ud for den, Du kan redigere roller ved at trykke p3 rollens navn i skemaat.

Brug links undar skemaet til at oprette nye roller

Du kan slette ds raller som ikke indsholder nogen rettighaden Tryk ferst B knappen "Marker tomme roller’ og derefter knappen "Slet roll”.

d Forrige 123 Nmste b
Fiern| Rollenavn Medarbejdere med rollen

BTO from 21174352

alu/

BTO WR from 31174392

BTO/AEQ rettighedar

DMER - zlle roller

DMR ejer og bruger

DMS Qnline

DMS System-til-system

STP klient

GTP STISTP rettigheder

ICS roller

by rolle for sgen virksomhed

Hy rells for virksomhads kiientsr

Medarbejders

Medsrhajders
Medsrhejdera
Medarbejgere
Medsrhejdera
Medarbejgere

Medarbejders

Medarbejdere
Medarbejders

Medarbejdere

4 Forrige 123 Neeste b
 Sit rotts [ Marker tomme roie |

8. Navngiv den nye rolle
'ICS2 Access'. Klik 'Fortsaet’.

Navngiv rolle

Medarbejder:
Pa vegne af

Giv rollen et navn du kan husks igen.

Navn til rolle * [IC52 Access




9. Du skal nu ftilfgje
rettigheder til den nye rolle.
Valg domaenet 'Told’. Klik p&
'Vaelg domaene’ og klik
herefter p& ’Gem’.

Oprettelse af ny rolle

Far =t oprette =n rolle sksl du forstage vala i rullemenusrne. Du kan udvaslos =t antsl slementen ved st holds cirl knsppen neds og marksrs dem en ad cangen.

Eftar huert valg skal du trykke p3 pilen after rullamenuen, for at komme videre til nste valg.

Du kan lgbende folge hvad rellen dskker ved at s2 pd indhcldet i tabellen.

Lees mers om hvad hver = rettighed giver adgang til,

CWR-/SE-nr 13116482

Domasnz

eIndkomst
ekapital
EMCS (elektronisk ledsage
Generelle funktioner

108

Moms

Motorregistrat

SKAT

Skattskontosn

[ Tastsely Erhvery

-

Ny rolle indeholder

?

[Vl domeene |

Rettighed

IR V=ig rettighed

Fortryd valg

[Gem |Rortryd |

Domz=ne Rettighed
. . L |
10. Nu vil de forskellige typer
) K Oprettelse af ny rolle
af rettigheder fremgd.
For at oprette en rolle skal du foretage valg i rullemenuerne. Du kan udvzlge et antal elementer, ved at holde ctrl knappen nede og markere dem en ad gangen.
Efter hvert valg skal du trykke p3 pilan efter rullamenuen, for at komme videre til n=sta valg.
D us k(] | vae | q e d e fl re Du kan lsbende falge hvad rollen deskker, vad at s pi indholdet i tabsllen.
reﬂ-i g h ed er: Le=s mere om hvad hver p rettighed giver adgang til.
[ ] STI'STP: Beq r&nset CVR-/SE-nr 13116482
Udferende Rolle Domane Retighed
w [AEG: Ansage om beviling og retielser i [ vlo rettighed
e STI-STP: Konfigurator T e . —

Rolle
e STI-STP:
Konsulterende Rolle
e STI-STP: Udforende
Rolle

o

Klik derefter p& 'Veelg
rettighed’.

CBAM Deklarent
COPIS: Anmod om Toldmyndighedemnes indgriben

DMS Eksport: Online Standard (Test for Erhverv)

DMS Eksport: System-til-system

DMS Forsendelse (NCTS): Online Udvidet (Test for Erhw
DMS Forsendelse (NCTS): System-til-system

DMS Import: Online Udvidet

DMS Import: Online Udvidet (Test for Erhverv)

DMS Import: System-til-system

GTP: Generic Trader Portal

1CS2: Signering af ENS

INF: Anmode om INF og =ndringer

INF: Se INF-anmadning og INF

1P.UUMDS. Aktar.CBD. Delegate.PRG

1P.UUMDS. Akter.CED. Delegator.PRG

1P.UUMDS. Akter.CSCS.CSCS_Consultative.PRG
1P.UUMDS. Akter.CSCS.CSCS_Executive.PRG

PoUs: Anmode om PoUS bevis og sndringer

PoUS: Se PolUS-anmodning og bevis

REX: Administrere registrering

Bagrenset Udfarende Rolle
Konfigurator Rolle
ol

nsegs om bevilling og rattelser

Toldbevillinger:
Teldsevillingsr: S= snsegning og bavilling
[Toldsystemnet Test B2B




11. Nederst pé& siden bliver
du praesenteret for, hvad den
nye rolle indeholder. Klik
‘Gem’.

Oprettelse af ny rolle

For =t oprette =n rolle skal du foretage valg | rullemenusrne. Du kan udvsslgs =t antsl slementsr, ved st holds ctrl knappen nede og markers dem =n 3¢ gangen.
Efter hvert valg skal du trykke p3 pilen sfter rullemenuen, for at kemme videre til nmste valg.
Du kan labende falge hvad rollen dkker, ved at se p8 indholdet i tabellen.

Lees mers om hvad hver = rettighed giver sdgang til.

CVR-/SE-nr 13116482

Domaene Rettighed

r— L - Jo-- E

FIRAl V=g rettighed

Fortryd valg
| Gemm | Fortryd |
Ny rolle indeholder
Domzne Rettighed
Teld STI-STP: Begraenset Udfarends Rolle
Teld STI-STP: Konfigurator Ralle
Tald STI-STP: Konsulterende Ralle
Told STI-STP: Udferende Rolle
=
5
12. Du far nu en godkendelse
|

pd, at de nye roller er blevet
opreftet. Klik pa 'Tilbage til
rolleoversigt’.

Kvittering for oprettelse af rolle

Din rolle er nu oprettet
Du gav rollen navnet: ICS2 Access

rilbage til rollovarsict

13. Nu vil den nye rolle
fremgd pd listen over de
roller, som din virksomhed
har. Klik pd ‘Medarbejdere’
ved siden af rollen.

Virksomhedens roller

Medarbejdar:

Pa vegne af

1 skemast kan du 5= d= roller, der =r oprettet for virksomheden, Du kan tildele 2n rolle £l medarbejdars, ved st trykke o3 linkst "Medarbejdars”, ud for den, Du kan redigers reller ved =t trykke p2 rollans navn | skemast,
Brug links under skemaet #il =t opratte ny= roller.

Du kan slette de roller som ikke indsholder nogen rettigheder. Tryk forst p3 knappen "Marker tomme roller” og deraftar knappen "Slet rolle”.

4 Forrige 123 MNeste b
Fiern' Rollenavn & Medarbejdere med rollen

csz Madarhaidars

[< W]

ICS2 Access Medarbejders

ICS2 rattighed til ENS signering Medarbeiders

REX se regjstrering Medarbejders

Se toldbevillinger Medarbeidere

Se toldbevillinger - 21174104 Medarbejders

Toldsystemet Medarbejdere

Toldsystemet B2B Medarbejders

Toldsystemet 525 Test Medarbeiders

Toldsystemet TEST Medarbejdere

4 Forrige 123 Neste b
Ny roll= for egen vicksomhed Slet rolle

My rolla for virksomheds klienter




14. Tildel rollen til de
medarbejdere, der skal
bruge den, ved at valge
personen fra listen og klikke
pa den averste pil. Nar du
har tilfgjet relevante
medarbejdere, klikker du pa
'Gem’.

Tildel rolle til medarbejdere




