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Opsætning af roller i TastSelv Erhverv 
 

 

 

Klikvejledning 

 

 

 

  

Klikvejledning         Februar 15, 2024, V1.0 

 



 

Du befinder dig på trin 4, Opsætning, i onboardingprocessen til online-løsningen, STI-STP. 

 

 



Forord 
 

Formål 

Formålet med denne klikvejledning er at gennemgå, hvordan virksomheden opsætter og tildeler roller i TastSelv Erhverv for STI-STP.  

  

Forudsætning 
Du skal have adgang til STI-STP, før du går i gang med at tildele roller i TastSelv Erhverv.  

  

Bemærkninger 

• Billederne i vejledningen er baseret på testdata. 

• I vejledningen er alle handlinger markeret. I kolonnen ’Handling’ er alle handlinger markeret med fed. I kolonnen ’Skærmbilleder’ er alle handlinger markeret med 

orange.  

 

Forkortelser 

• STI-STP: Shared Trader Interface (STI) / Shared Trader Portal (STP)
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Tildel roller og rettigheder til medarbejdere i TastSelv Erhverv 

For at tildele roller til STI-STP til medarbejdere i din virksomhed, skal du være TastSelv Erhverv-administrator. Administratoren har mulighed for at tildele andre medarbejdere 

rettigheder som TastSelv Erhvervadministrator. 

Proces Handling Skærmbilleder 
Log på skat.dk 
med MitID 
Erhverv. 

1. Tilgå skat.dk og klik på 
’Log på’.  

 

 
 

2. Klik på ’Log på som 
erhverv med MitID’. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://skat.dk/erhverv


 4. Navnet på den 
virksomhed, som du er 
logget på som, vil fremgå i 
højre hjørne. 
 
Klik på ’Profil- og 
kontaktoplysninger’. 
 
 
 
 

 

 

 
 

 5. Klik på ’Rettigheder og 
adgange til TastSelv’. 
 

 
 

      Virksomhed 



Tildel roller og 
rettigheder til 
medarbejdere i 
TastSelv 
Erhverv 

6. Klik på ’Administrer 
rettigheder og roller til 
TastSelv’. 

 
 7. Du får en liste frem med de 

roller, som din virksomhed er 
tildelt. Klik på ’Ny rolle for 
egen virksomhed’ under 
listen. 
 
 

 
8. Navngiv den nye rolle 
'ICS2 Access'. Klik ’Fortsæt’.  

 



 9. Du skal nu tilføje 
rettigheder til den nye rolle. 
Vælg domænet ’Told’. Klik på 
’Vælg domæne’ og klik 
herefter på ’Gem’. 

 
10. Nu vil de forskellige typer 
af rettigheder fremgå.  
 
Du skal vælge de fire 
rettigheder: 

• STI-STP: Begrænset 
Udførende Rolle  

• STI-STP: Konfigurator 
Rolle  

• STI-STP: 
Konsulterende Rolle  

• STI-STP: Udførende 
Rolle  

 
Klik derefter på ’Vælg 
rettighed’.  
 

 



 11. Nederst på siden bliver 
du præsenteret for, hvad den 
nye rolle indeholder. Klik 
‘Gem’. 
 

 
12. Du får nu en godkendelse 
på, at de nye roller er blevet 
oprettet. Klik på ’Tilbage til 
rolleoversigt’. 

 

 
 

 13. Nu vil den nye rolle 
fremgå på listen over de 
roller, som din virksomhed 
har. Klik på ‘Medarbejdere’ 
ved siden af rollen. 
 

 
 
 
 
 



14. Tildel rollen til de 
medarbejdere, der skal 
bruge den, ved at vælge 
personen fra listen og klikke 
på den øverste pil. Når du 
har tilføjet relevante 
medarbejdere, klikker du på 
’Gem’.  
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