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Godt at vide
– inden du går i gang
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Formålet

Formålet med denne vejledning er at 

vise, hvordan brugeren af DMS 

Online opretter og gemmer en 

angivelsesskabelon. Når skabelonen 

er gemt, kan den også tilgås og 

redigeres senere.

Hvis du vil vide mere om, hvordan du 

opretter og udfylder en angivelse, 

kan du læse mere her: Find skriftlige 

vejledninger til DMS Online | 

Toldstyrelsen

Vær opmærksom på

Denne vejledning gennemgår kun 

elementer relateret til Gem og tilgå 

skabelon. 

Vejledningen starter fra det punkt i 

angivelsesprocessen, hvor du først 

har mulighed for at gemme 

angivelsen som en skabelon.

Det er vigtigt, at skelne mellem en 

Draft (Kladde) og Template 

(Skabelon). Forskellen er, at en  

Template (Skabelon) kan bruges 

igen efter indsendelse af angivelsen, 

mens en Draft (kladde) vil forsvinde 

efter indsendelse. 

 

Bemærkninger

Enkelte ord på skærmbilleder og 

i vejledningen kan forekomme på 

engelsk.

Al data i vejledningen er testdata.

Hvis der står ERMIS i enkelte screen 

shots, svarer det til DMS.

https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/dms/skriftlige-vejledninger-til-dms-online
https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/dms/skriftlige-vejledninger-til-dms-online
https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/dms/skriftlige-vejledninger-til-dms-online


Gem en skabelon
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Trin 1

Når du har oprettet en angivelse, som du 

ønsker at gemme som skabelon, skal du 

klikke på Save.

Klik herefter på Template, som fører dig 

videre i processen. 

Trin for trin 1/3
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Trin 2

Udfyld herefter det tomme felt med et 

passende skabelonnavn og klik herefter på 

Gem.

Trin for trin 2/3
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Trin 3

Hvis din skabelon er oprettet og gemt korrekt i 

systemet, vil en grøn boks komme frem 

nederst på siden.

Trin for trin 3/3



Tilgå en skabelon

Efter skabelonen er oprettet, kan du nu tilgå den.
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Trin 1

For at tilgå din skabelon, skal du klikke på 

hovedmenuen, som er placeret i øverste 

venstre hjørne.

Trin for trin 1/6



Tilgå en skabelon
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Trin 2

Klik nu på Angivelser, som åbner drop-down-

menuen.

Klik derefter på Søg kladde/skabelon fra

drop-down menuen.

Trin for trin 2/6
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Trin 3

Klik på Ansøgningstype, og vælg derefter 

Template fra drop-down-menuen.

Trin for trin 3/6
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Trin 4

Klik nu på SØG for at finde skabelonen. 

Trin for trin 4/6
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Trin 5

Du kan også vælge at bruge filtrene Navn på 

kladde/skabelon og Angivelsesart til at finde 

din skabelon. 

Klik SØG når du har valgt Angivelsesart 

og/eller Navn på kladde/skabelon 

Trin for trin 5/6
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Trin 6

Efter du har fundet din skabelon, åbner du 

den ved at klikke på de tre prikker og klikke 

på Vælg.

Herefter kan du fortsætte med skabelonen 

som udgangspunkt for dit videre arbejde.    

Trin for trin 6/6
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