Vejledning til oprettelse af
F12 ENS-angivelse
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Godt at vide

§
Y7

inden du gdr i gang

Formal

Formdlet med denne vejledning er at
vise, hvordan en F12 angivelse
udfyldes i STI-STP

Forudsaetning

For at kunne danne en F12-angivelse
kraever det, at du er logget ind p& STI-
STP.

Guiden til at logge ind findes pd
Toldstyrelsens hjemmeside.

Bemaerk

P& skaermbillederne er alt pé
engelsk. Hvor der i teksten henvises
til et skeermbillede, en overskrift, et
faneblad eller et felt fra STI-STP-
brugergraensefladen, benyttes
derfor den engelske terminologi.
Hvis det giver mening, bliver den
engelske term suppleret med den
tilsvarende danske.

Bemaerk

Felter med en rgd stierne (*) skal
udfyldes. Generelt er det kun disse
felter, der omtales i vejledningen.
Fremstdr et felt med red skrift,
betyder det, at feltet enten mangler
at blive udfyldt eller er udfyldt med
en ulovlig veerdi.

Man kan ikke anvende knappen
"Next”, far et omrade er helt udfyldt.
Derfor skal man i stedeft klikke p&
fanebladene for at navigere rundt
mellem de enkelte dele af en ENS.
Al data i vejledningen er testdata.


https://toldst.dk/erhverv/toldsystemer/ics2/vejledninger-til-produktionsmiljoe

Godt at vide

- nér du bruger STI-STP

§
Y7

Postcode er naesten altid pdkraevet,
selvom feltet ikke er markeret som
obligatorisk (angivet ved en rad
stierne *). Det er kun meget fd
lande, hvor dette felt ikke er
pakraevet. Udfyld derfor altid feltet
Postcode, ndr denne kendes/kan
skaffes.

Der findes en kodeliste pd EU’s
online bibliotek her, hvori man kan
finde en liste over, hvilke lande der
skalhave Postcode med. For de
lande, der anvender Postcode, skal
det indtastes. Dokumentet hedder:
7.1CS2-HTI-CL-(2024-11-15)-
v3.00. Her skal man finde faneblad
"CL733 - Postcode availability” og
"CL732 -Postcode data level” for en
forklaring af koden. Bemaerk: Nyere
versioner af dokumentet kan vaere
tilgaengelige, ndr dette laeses.

Pt. har Danmark kun én
toldstedskode i ICS2: DKO0O7900.

Der skal altid sté "IMO” foran det 7-
cifrede nummer Identification
Number ved skibsfragt (eksempel:
IMO1234567).

| de fleste filfaelde er det pdkraevet
at tilfgje en Consignee (Modtager)
p& bdde master- og house-niveau,
selvom feltet aktivt skal slas fil.

Inden man indtaster et EORI-
nummer, kan det kontrolleres, om
EORI-nummeret er gyldigt her:
https://ec.europa.eu/taxation_cust
oms/dds2/eos/eori_validation.jsp?
Lang=en.

Feltet UNLOCODE skaber til tider
problemer i systemet og kan
pavirke systemets svartid. Det
anbefales at bruge felterne
Location og Country i stedet.

Q


https://circabc.europa.eu/ui/group/18fb5859-3970-4ac5-b30b-6604977a15a7/library/05ff6f4f-ce07-441b-a649-2dd4b48280f0/details

Godt at vide

- nér du bruger STI-STP

§
Y7

Place of Acceptance
(Antagelsessted) er det sted, hvor
varerne overtages fra afsenderen
af den person, der udsteder
konnossementet. Identifikation af
sghavnen, fragt-terminalen eller et
andet sted, hvor varerne overtages
fra afsenderen, herunder det land,
stedet befinder sig i. Hvis de er
tilgeengelige, skal der angives
kodede oplysninger til identifikation
af stedet.

Hvis der ikke foreligger en
UN/LOCODE for det pdgaldende
sted, angives stedets havh sammen
med landekoden med den stgrst
mulige praecision.

Det er en god idé at gemme ENS’en
som DRAFT, hvis den ikke skal
indsendes med det samme.

Det anbefales altid at gemme
indholdet af den udfyldte ENS ved
brug af knappen Save to Template,
far ENS’en indsendes (submittes).
P& den mdade kan alt indholdet af
ENS’en hurtigt uploades igen ved
brug af funktionen Upload from
Template.

Q

Der kan forekomme syntaktiske
eller semantiske fejl i ENS’en, som
ger, at den skal rettes og indsendes
igen. | de tilfaelde skal du oprette en
ny ENS og lave et nyt unikt LRN (m¢&
ikke veere det samme som pdé den
ENS, der fejlede). Herefter kan du
bruge funktionen Upload from
Template og uploade al data fra
den ENS, du har gemt lokalt p&
computeren, og sd rette fejlene.
Herefter kan du indsende ENS’en pé
ny. Husk ogs& at gemme denne
version pd computeren via Save to
Template



Godt at vide

- nér du bruger STI-STP

¢ | nogle dropdown-menuer i STI-STP
mangler der en forklaring pd, hvad
de enkelte valgmuligheder betyder.

§
Y7

Eksempel, hvor forklaringer er til stede:

Type of Identification *
10 - IMO-skibsidentifikationsnummer
Identification Number *

20 - Vognens nummer

Iype of Means of Transport™ 21 - Togets nummer

30 - Vejkeretejets registreringsnummer

Nationality *
31 - Anhaengerens registreringsnummer

Eksempel, hvor forklaring ikke er fil
stede:

Type of Means of Transport * |

150 - 150
Nationality *

1501 - 1501
ual date and time of departure * 1502 - 1502

1503 - 1503
ted date and time of departure

1504 - 1504
imated date and time of arrival * 1505 - 1505

Q

Hvis du oplever, at forklaring ikke er til
stede, kan du downloade kodelisten fra
EU’s online bibliotek her. Dokumentet
hedder: 7. ICS2-HTI-CL-(2024-11-15)-
v3.00. Bemaerk: Nyere versioner kan
vaere tilgeengelige, ndr dettes laeses.


https://circabc.europa.eu/ui/group/18fb5859-3970-4ac5-b30b-6604977a15a7/library/ff77da67-c66e-4a6a-aca8-98cd4c16e3f0?p=1&n=10&sort=modified_DESC

Godt at vide

Fiktiv historie baseret pd arbejdsgangen for at oprette en ENS-angivelse

§
Y7

| dette eksempel laves der ENS-
angivelse for det fiktive rederi Safe Sea
Transport.

Rederiet Safe Sea Transport sejler fragt
mellem Nordamerika og Europa - af og
til endda til Danmark.

Forskellige speditarfirmaer booker
plads ombord p& Safe Sea Transports
skibe, ndr de har fragt, der skal pd&
tvaers af Atlanterhavet. Nogle
speditgrer overlader alle oplysninger
om de forsendelser, der skal
transporteres, fil rederiet, som sé@ tager
sig af at indsende alle oplysningerne i
ICS2 ENS-angivelser. Andre speditgrer
gnsker ikke at overlade alle oplysninger
fil rederiet, men foretraekker i stedet
selv at indsende ICS2 ENS-angivelser
p& house- og varepostniveau. Det er
s@dan en situation, vi vil beskrive i dette
eksempel.

Q

Til denne vejledning har vi valgt at
benytte kombinationen af F12 og F15.
F12 er en master- og F15 er en house-
angivelsestype. F12 og F15 brugesi en
kombination, hvor tfransportgren
indsender master-oplysninger (F12) og
speditgren indsender house-
oplysninger (F15), hvori
vareforsendelses-oplysningerne er
inkluderet.



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 1/52

Trin 1
Indtast LRN-nummer og vaelg Type af ENS-
angivelse ved brug af pilen.
Create ENS Filing
Formatet af LRN-nummeret kan veelges frit,
men nummeret skal veere unikt hver gang -
0gsd hvis en angivelse fejler og skal indtastes
pa ny.

§
Y7

LRN

Type of ENS Filing

22



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 2/52

Trin 2
Vaelg F12 pd dropdown-menuen.

F12 er en masterangivelse for sgfragt. Den
indsendes af transportagren.

§
Y7

F10-F10

:c.europa.eu/euctp/ics2-sti-stp/#/screen/ics2-sti-ens- SR
side € ICS2 IE beskeder P PGR3.1-GOTRANS & F13-F13
F14 - F14

F15-F15

SKATNING OG TOLDUNIC .. ...
F17 - F17

XUD > EU Customs Trader Portal > Create ENS |[HNSENNE
F21-F21

F22 - F22

Create ENS Filing F23 . F23
F24 -F24

F25-F25

F26 - F26

| F27-F27

F28 - F28




Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 3/52

Trin 3
Klik Next for at komme videre.

BEMZRK:

Da dette er en testoprettelse, bruges der
testdata. | produktionsmiliget skal der
indtastes korrekte vaerdier.

§
Y7

Create ENS Filing

LRN

TEST_LRN_1

Type of ENS Filing

F12-F12



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 4/52

Trin 4 Create ENS Filing: IE3F12
Nu skal ENS Filing Information (ENS-
angivelsesoplysninger) til en F12 udfyldes. @

ENS Filing Information

Tiek, at der stadr F12 ud for Specific A

circumstance indicator. Hvis det ikke er
tilfaeldet, er der valgt forkert F-type, og du skal
derfor starte forfra.

§
Y7

@

ENS Actors

Specific circumstance

indicator F12-F12

Customs Office of First ,
Entry

Re-entry

Split Consignment

ACTIVE BORDER TRANSPORT MEANS

Mode of Transport *

Auto-Save as Draft

©,

Master consignment

10



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 5/52

Trin 5

Skriv dk i feltet Customs Office of First Entry
(Toldsted for farste indpassage).

Der kommer nu en dropdown-menu frem, og
derfra skal DKO07900 veelges.

BEMARK:

| DK er det indtil videre kun DKO07900, der
kan benyttes. Alt andet vil give fejl.

§
Y7

Specific circumstance
indicator

Customs Office of First
Entry

Re-entry

Split Consignment

ACTIVE BORDER TRANSPORT!

Mode of Transport *

F12-F12

dk

DKO007900 - DK007900

DK112233 - DK112233

DK223344 - DK223344

DK456789 - DK456789

IEDDK100 - IEDDK100




Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 6/52

Trin 6
Der skal nu vaelges Mode of Transport

Specific circumstance
(Transportform).

indicator F12-F12

Ga til Mode of Transport og klik p& detf blanke
felt. Der kommer nu en dropdown-menu til

Customs Office of First 1- Skib/feerge

Vel g 2 - Jembanet ft
Vaelg Skib/faerge. - Jernbanetranspo
Reenty 3 - Lastbil
Split Consignment 4-Fly

8 - Flodtransport
ACTIVE BORDER TRANSPORTI

Mode of Transport *

§
Y7



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 7/52

Trin7
Identifikationsnummer skal udfyldes.

BEMARK:

Identifikationsnummeret skal altid starte med
IMO, ndér det er skibsfragt. Derefter skal der
skrives 7 cifre (disse cifre er noget,
virksomhederne selv danner).

§
Y7

Specific circumstance

indicator F12-F12

Customs Office of First

DK007900 - DK007900
Entry

Re-entry

Split Consignment

ACTIVE BORDER TRANSPORT MEANS

Mode of Transport * 1 - Skib/feerge

Type of Identification* 10 - IMO-skibsidentifikationsnummer

Identification Number * IMO1234567

25

13



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 8/52

Trin 8

Der skal nu vaelges Type of Means of
Transport (Type transportmiddel).

De forskellige valgmuligheder fremgar, nar du
stiller dig i feltet Type of Means of Transport.

| dette eksempel vaelges 150 = General Cargo
vessel.

Du finder forklaring p& Code List (kodeliste)

p& EU’s online bibliotek her. Dokumentet
hedder: 7. ICS2-HTI-CL-(2024-11-15)-v3.00.

§
Y7

Specific circumstance

indicator F12-F12

Customs Office of First ,

DKO007900 - DK007900
Entry

Re-entry

Split Consignment

ACTIVE BORDER TRANSPORT MEANS

Mode of Transport * 1 - Skib/feerge

Type of Identification* 10 - IMO-skibsidentifikationsnummer

Identification Number * IMO1234567

Type of Means of

Fansoort 150 - 150

25

14


https://circabc.europa.eu/ui/group/18fb5859-3970-4ac5-b30b-6604977a15a7/library/ff77da67-c66e-4a6a-aca8-98cd4c16e3f0?p=1&n=10&sort=modified_DESC

Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 9/52

Trin 9

Der skal nu veelges nationalitet.

De forskellige landekoder fremgdar af
dropdown-menuen, ndr du stdr i feltet
Nationality.

Skriv dk i feltet, og systemet hopper ned til "DK
- Danmark”.

Tryk enter for at vaelge den mulighed.

§
Y7

CH - Schweiz

Cl - Elfenbenskysten
3: CK - Cookeemne
| CL - Chile
- CM - Cameroun
CN - Kina
CO - Colombia
CR - Costa Rica
CU - Cuba
CV - Kap Verde
CW - Curagao
CX - Julepen
CY - Cypern
CZ - Tjekkiet
DE - Tyskland
DJ - Djibouti

a QI

Duerlc

DK - Danmark

Nationality *

Actual date and time of ,
departure

Estimated date and
time of departure

Estimated date and ,
time of arrival

Countries of routing of ,
means of transport

DK - Danmark I

15



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 10/52

Trin 10

Der skal angives Date and time of departure
(Dato og tidspunkt for afgang).

Klik pd kalenderikonet og veelg en dato.
Brug piletasterne for at veelge det gnskede
tfidspunkt.

Man skal enten angive Actual date and time of
departure (Faktisk dato og tidspunkt for
afgang) eller Estimated date and time of
departure (Ansldet dato og tidspunkt for
afgang).

BEMZERK:

Ansléet dato og tidspunkt for ankomst mé
ikke veere tidligere end Faktisk dato og
tidspunkt for afgang eller Anslédet dato og
tidspunkt for afgang.

§
Y7

NION

ENS Filing

Identification Number * IMO1

Type of Means of ,

Transport 1801

Nationality * DK -1

Actual date and time of &
departure

Estimated date and
time of departure

Estimated date and
time of arrival

Countries of routing of ,
means of transport

12/12/2024 12:00 =

Su

15

22

29

Mo

16

23

30

Tu We

<
Th Fr
S 6

10 1" @ 13

17 18

24 25

3

12

19 20
26 27
N\
00
vV

>

Sa

14

21

28

Duerl

25

16



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 11/52

Trin 11

Der skal angives Date and time of arrival
(Dato og tidspunkt for ankomst).

Klik pd kalenderikonet og veelg en dato.
Brug piletasterne for at veelge det gnskede
tfidspunkt.

Brug Ansldet dato og tidspunkt for ankomst,
hvis skibet ikke er afgdet fra 3. land endnu.
Er skibet afgdet, brug Faktisk dato og
tidspunkt for afgang.

Ansléet dato og tidspunkt for ankomst md
ikke veere tidligere end Faktisk dato og
tidspunkt for afgang eller Anslédet dato og
tidspunkt for afgang.

§
Y7

ION

S Filing

Identification Number *

Type of Means of ,
Transport

Nationality *

Actual date and time of
departure

Estimated date and ,
time of departure

Estimated date and ,
time of arrival

Countries of routing of ,
means of transport

19/12/2024 00:00 «

Su Mo Tu We Th

12
15 16 17 18 @
22 23 24 25 26
29 30 3
N\ N\
12 00
v A4
19/12/2024 12:00

Fr

13

20

27

Sa

14

21

28

Du el

25

17



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 12/52

Trin 12

Her ses de valgte vaerdier for bdde Estimated
date and time of departure (Ansldet dato og -
tidspunkt for afgang) og Estimated date and
tfime of arrival (Ansldet dato og -tidspunkt for
ankomst).

§
Y7

Identification Number *

Type of Means of ,
Transport

Nationality *

Actual date and time of
departure

Estimated date and
time of departure

Estimated date and
time of arrival

Countries of routing of ,
means of transport

IMO1234567

150 - 150

DK - Danmark

12/12/2024 12:00

19/12/2024 12:00

25

18



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 13/52

Trin 13 Type of Means of | 150 - 150

Der skal nu vaelges Countries of routing of Transport

means of transport (Transportmidlets

transitlande), dvs. de lande, som transporten Nationality * DK - Danmark
kommer igennem fra afsendelsessted fil

ankomststed.

De forskellige lande fremgdr af dropdown- Actual date and time of Danrark
menuen, nar du stdr i feltet: Countries of departure

routing of means of transport. —

Skriv det farste bogstav pd landets navn, sa vil Estimated date and _

listen hoppe ned til lande, der starter med det time of departure

bogstav, fx D for Danmark. Sudan

Du skal vaelge landet, hvor transportmidlet EEtImS::z gfazen?:; g Syd Sudan
lastes, som det fgrste land, et eller flere

fransitlande for Transporfmidle‘rs rute, og Countries of routing of , r -
landet, hvor tfransportmidlet lodses, som det means of transport dan

sidste land.

Der skal tilfajes mindst to lande i feltet.

BEMZRK:
England kaldes "Det Forenede Kongerige”.

At least two countries must be selected

§
Y7



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 14/52

Trin 14

Du kan se de tilfajede Countries of routing of
means of transport (Transportmidlets
transitlande) under feltet.

§
Y7

Type of Means of _
Transport

Nationality *

Actual date and time of
departure

Estimated date and
time of departure

Estimated date and
time of arrival

Countries of routing of ,
means of transport

150 - 150

DK - Danmark

12/12/2024 12:00 X

19/12/2024 12.00 X

20



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 15/52

Trin 15

Actions ¥

L . Create ENS Filing: IE3F12 Auto-Save as Draft
Nu er ENS Filing Information (ENS- -
angivelsesoplysninger) udfyldt, og ° N @

. /
oplysningerne om ENS Actors (ENS Aktarer) (-
SkGl Ude|deS ENS Filing Information ENS Actors Master consignment
A At least one actor must have the EORI of the user(DK13116482)
Der skalindtastes oplysninger om Declarant o —
(Klarerer), og der kan indtastes oplysninger Declarant ey Representative &
om en Representative (Repraesentant). -
| dette eks. bruger vi ikke reprasentant. Actor Identification [ Actor Identification
70
BEM/ERK Name * Name
Declarant (Klarerer) og Representative ) —
(Repraesentant) ma ikke vaere den samme. Bom® i) o
Status v

§
S 21



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 16/52

Trin 16
Indtast Name (Navn) p& aktaren.

Det er ikke ngdvendigt at udfylde Actor
Identification.

Det blé ikon med den "Lille mand” vil blive
aktiveret, ndr feltet Name (Navn) og alle
obligatoriske felter er udfyldt. Nar dette ikon
vaelges, kan aktgrens oplysninger gemmes.
Dvs. de aktgrer, der bruges oftest, kan
gemmes for ikke at skulle indtaste alle

oplysningerne hver gang, der laves en ny ENS.

Har du tidligere gemt en akter i STI-STP, kan
denne valges i Actor Identification. Derved
udfyldes alle gemte felter automatisk, og du
undgdr at skulle indtaste oplysningerne pd&
aktgren igen.

§
Y7

Declarant

Actor Identification

Name *

EORI *

Safe Sea Transpor{

70

52

17

22



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 17/52

Trin 17

Indtast EORI-nummer og tryk pd& det bld ikon
til hgjre for feltet. Herved udfyldes alle
oplysningerne om aktgren.

BEMARK:
Denne funktion virker p.t. ikke! Februar 2025.

§
Y7

Declarant

Actor Identification

Name *

EORI *

Safe Sea Transport

DK13116482

70

52

23



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 18/52

Trin 18

Indtast

Street (Gade),

Number (Husnummer),
Postcode (Postnummer),
City (By) og

Country (Land).

Selvom Postcode (Postnummer) ikke er et
obligatorisk felt, s& skal det naesten altid
fremgd. Laes mere i starten af denne
vejledning i afsnittet "Godt at vide - ndr du

bruger STI-STP”.

§
NP

ADDRESS

Street *

Street additional line

Number *

P.O. Box

Postcode

City *

Sub-division

Country *

Havnevej

8000

Aarhus

DK - Danmark

70

34

70

28

35

24



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 19/52

Trin 19

| Communication (Kommunikation) oplyses
det, hvordan der kan kommunikeres med
klareren.

Ga til feltet Type og tryk pd& pilen for af veelge,
om det skal vaere e-mail eller telefon. Indtast
kommunikationsoplysningerne i det format,

der passer til den valgte kommunikationstype.

Tryk p& det bld ikon med "+” for at gemme
den indtastede information.

BEMARK:

Declarant og Representative md ikke vaere
den samme. | vores eks. bruger vi ikke
repraesentant.

Telefonnummeret skal have et internationalt
tfelefonnummerformat, fx +4512345678.

Tryk enten pd Next nederst til hajre i
skaermbilledet eller pd 3 Master consignment
gverst til hgjre i skeermbilledet.

COMMUNICATION (1 UP TO 9)

Type *

E-mail

v

Identifier *

SFT@example.com

B

25



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 20/52

Nuero © i 9,
Nu er oplysningerne om ENS Actors (ENS L
AkTQrer) udfyIdT Og Oplysnlngerne om MosTer ENS Filing Information ENS Actors Master consignment

7 A
consignment skal udfyldes.

Master Consignment Information Actors (MC level) Containers Information Supporting Documents Additional Information Additional Supply Chain Al >
P& fanen Master consignment Information
(Oplysninger om Master consignment) skal = Trcispiont
Transportdokument-nummer skrives. Transport document (Master, | ) 159456789 document,, | \704 _ Masterkonnossement X
level) number (Master level)

Veaelg derefter Transportdokumenttypen fra type
dropdown-menuen, der fremkommer ved at
klikke i feltet.

§
S 26



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 21/52

Trin 21

PLACES RELATED TO ENTRY PROCESS (Steder
relateret til indrejseprocessen) skal nu
oplyses.

BEMARK:

Forvent meget lang ventetid, hvis feltet
UNLOCODE bruges. Alternativt kan man
benytte Location (Lokation) + Country (Land).
Kontakten til venstre for UNLOCODE skal
aktiveres eller deaktiveres afhangig af, om
man vil benytte UNLOCODE eller e;.

§
Y7

PLACES RELATED TO ENTRY PROCESS

Place of UNLOCODE
acceptance "

Place of UNLOCODE
loading *

Place of UNLOCODE
unloading *

Place of UNLOCODE
delivery *

Total gross mass *

Method of ,
Payment

B

Location

Location

Location

Location

Kg

Country

Country

Country

Country

27



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 22/52

Trin 22

Lokation/Bynavn skrives manuelt, og Country
(Land) veelges fra dropdown-menuen.

Udfyld disse felter for:

. Place of acceptance (Antagelsessted)
o Place of loading (Lastningssted)

. Place of unloading (Losningssted)

o Place of delivery (Leveringssted)
BEMARK:

Definition af Place of Acceptance
(Antagelsessted) er beskrevet i afsnittet "Godt
at vide - ndr du bruger STI-STP” i starten af
denne vejledning.

Hvis Place of unloading (Losningssted) er i
Danmark, skal feltet udfyldes med
Losningssted-koden, der bruges pa
Ankomstdeklarationen i Manifest.

§
Y7

PLACES RELATED TO ENTRY PROCESS

Place of
acceptance *
Please provide
a valid location
and country
Place of
loading *

Place of
unloading *

Place of
delivery *

UNLOCODE

UNLOCODE

UNLOCODE

UNLOCODE

Total gross mass *

Method of ,
Payment

Location = Arhus Country | DK - Danmark v

CH - Schweiz
Cl - Elfenbenskysten
CK - Cookeerne

CL - Chile l]

CM - Cameroun
CN - Kina

CO - Colombia
CR - Costa Rica
CU - Cuba

CV - Kap Verde
CW - Curagao
CX - Julegen
CY - Cypern
CZ - Tjekkiet
DE - Tyskland
DJ - Djibouti

DK - Danmark
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 23/52

Trin 23
Ndr de fire steder er udfyldt, kan det fx se
sdledes ud.

§
Y7

PLACES RELATED TO ENTRY PROCESS

Place of
acceptance *

Place of
loading *

Place of
unloading *

Place of
delivery *

UNLOCODE

UNLOCODE

UNLOCODE

UNLOCODE

Location

Location

Location

Location

21
Port of Hal...

21
Port of Hal...

24
Aarhus havn

28
Aarhus

Country

Country

Country

Country

CA -

Us -

DK -

DK -

Canada

USA

Danmark

Danmark
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 24/52

Trin 24

Nu skal der indtastes Total gross mass
(Samlet bruttomasse) og Method of Payment
(Betalingsmetode).

Total gross mass (Samlet bruttomasse)
skrives manuelt.

Method of Payment (Betalingsmetode)
vaelges via dropdown-menuen.

§
Y7

Place of
loading *

Place of

unloading *

Place of
delivery *

UNLOCODE

UNLOCOL

UNLOCOIL

Total gross mass *

A-

B-

Location @ Port of Hal...

Kontant betaling

Betaling med kreditkort

C - Betaling med check

- Andet
- Betaling ved bankoverforsel M
\NJ

- Konto hos transporter

Method of
Payment

1avn

9

20

24

29

Country CA- Canada

Country DK - Danmark

Country DK - Danmark
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 25/52

Tl‘in 25 Create ENS Filing: IE3F12 Auto-Save as Draft l Actions ¥
Oplysningerne p& fanen Master Consigment

Information er nu indtastet. ° ° @

Det naeste er oplysningerne p& fanen Actors

. ENS Filing Information ENS Actors Master consignment
(MC level), dvs. Aktgrer p& Master -
Con Slg nment-niveau. Master Consignment Information  Actors (MC level)  Containers Information  Supporting Documents  Additional Information ~ Additional Supply Chain A >
Farste del er Consignor (Afsender).
Consignor =N Consignee L | L

70 70
Actor Identification N Actor Identification
70 70
Namae * Name *
Identification L Identification d
Number Number

]
pYPg 31



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 26/52

Trin 26

Udfyld Consignor (Afsender) navn og veelg
Type of Person (Type person) via dropdown-
menuen.

Betydningen af vaerdierne 1, 2 og 3 for Type
of Person (Type person) er falgende:

1. Natural person (Fysisk person)

Legal person (Juridisk person)

3. Assosiation of persons (Sammenslutning
af personer, som ikke er en juridisk person,
men som i henhold til EU-retten eller
national ret anerkendes at have rets- og
handleevne).

=

§
Y7

Consignor

70
Actor Identification

60
Name * Afsender 1

Identification
Number

Type of Person* v

ADDRESS
1-1

— _
3-3 |

70
Street additional line

Consignee « &

70
Actor Identification

Name *

Identification
Number

Type of Person * v

ADDRESS

Street *

70
Street additional line

32



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 27/52

Trin 27
Dernaest udfyldes adresseoplysningerne
under ADDRESS (Adresse):

Street (Gade),

Number (Husnummer),

Postcode (Posthummer) og

City (By) skrives manuelt.

Country (Land) valges fra dropdown-
menuen.

Selvom Postcode (Postnummer) ikke er et
obligatorisk felt, s& skal det naesten altid
fremgd. Laes mere i starten af denne
vejledning i afsnittet "Godt at vide - nér du
bruger STI-STP”.

§
Y7

ADDRESS

Street *

Street additional line

Number *

P.O. Box

Postcode

City *

Sub-division

Country *

Toronto Road

M3C 0C3

Toronto

CA - Canada

70

34

70

28

35

33



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 28/52

Trin 28

Endelig skal kommunikationsoplysninger
udfyldes under COMMUNICATION
(Kommunikation):

E-mail eller Telephone vaelges via dropdown-
menuen.

Telefonnummeret skal have et internationalt
telefonnummerformat, fx +4512345678.

| vores eksempel har vi valgt e-mail.

Der skal trykkes pé& det bld ikon med ”+” for at
tilfgje dine indtastninger til listen med
kommunikationsoplysninger, som ses under
indtastningsfelterne.

Herefter er der mulighed for at indtaste endnu

et saet kommunikationsoplysninger, hvis du
gnsker det.

§
Y7

Country * CA - Canada

COMMUNICATION (0 UP TO 9)

Type * v |dentifier *
|
Telephone
Notify Party

COMMUNICATION (0 UP TO 9)

Type * v Identifier *

E-mail

512) s

512) e

afsender@example.com n
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 29/52

Trin 29

Da der er en speditar involveret, skal der nu
udfyldes oplysninger om Consignee
(Modtager). Det er samme proces som for
Consignor (Afsender).

§
Y7

Consignor

Actor Identification

Name * Afsender 1

Identification

Number
Type of Person * 2-2
ADDRESS
Street * Toronto Road

Street additional line

Number * 1
P.O. Box
Postcode M3C 0C3
City * Toronto

Sub-division

Country * CA - Canada

COMMUNICATION (0 UP TO 9)

Type * ~ Identifier *

E-mail

70

&0

T

70

28

35

512| oo

o r

afsender@example.com n

Consignee -
Actor Identification

Name *

Identification
Number

Type of Person *

ADDRESS

Street *

Street additional line
Number *

P.O. Box

Postcode
City *

Sub-division
Country *

comMmu

Telephone

Type * e

9)

Modtager 1

8000

Aarhus

DK - Danmark

Identifier *

70

&0

7o

70

34

35

512) g
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 30/52

Trin 30
Det er frivilligt at udfylde oplysningerne om
Notify Party (Part, der skal underrettes), men

oplysningerne om Carrier (Transportar) skal
udfyldes.

§
Y7

> EU Customs Trader Portal

Country *

COMMUNICATION (0 UP TO 9)

Type * v

E-mail

Notify Party

Actor Identification

Name

EORI

> Create ENS Filing

CA - Canada

Identifier *

70

Country * DK - Danmark

COMMUNICATION (0 UP TO 9)

Type * v | ldentifier *

E-mail

Carrier

Actor Identification

Name *

EORI*

52| @

| b=

modtager@example.dk n
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 31/52

Trin 31
Oplysningerne for Carrier (Transportar)
udfyldes:

Navn,

EORI-nummer.

Street (Gade),

Number (Husnummer),

Postcode (Posthnummer) og

City (By) skrives manuelt.

Country (Land) vaelges fra drop-down
menuen.

Husk, at ved at trykke pd den ‘bléd mand’,

gemmes informationerne, s& de kan bruges
igen senere.

§
Y7

Carrier

Actor Identification

Name *

EORI*

ADDRESS

Street *

Street additional line

Number *

Safe Sea Transport

DK13116482

Havnevej

70

52

62

70

34
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 32/52

Trin 32

E-mail eller Telephone valges via dropdown-
menuen.

Telefonnummeret skal have et internationalt
telefonnummerformat, fx +4512345678.

Der skal trykkes p& det bléd ikon med "+” for at
tilfgje dine indtastninger til listen med
kommunikations-oplysninger, som ses under
indtastningsfelterne.

Herefter er der mulighed for at indtaste endnu

et seet kommunikationsoplysninger, hvis du
gnsker det.

§
Y7

Country * DK - Danmark

COMMUNICATION (0 UP TO 9)

Type * v | Identifier *

Telephone

2

38



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 33/52

Trin 33 D > EU Customs Trader Portal > Create ENS Filing
Hvis der skal Container-oplysninger med, s& _ _
. o City City * Aarhus
klik pa:
Continue to Containers Information - nederst s . ¥
k Sub-division Sub-division
til venstre.

Eller veelg fanen Container Information

Country w Country * DK - Danmark w
(Containeroplysninger).
COMMUNICATION (0 UP TO 9) COMMUNICATION (0 UP TO 9)
512 :
Type v | Identifier Type * v | Identifier * 3

E-mail SFTi@example.com u

Continue to Containers Inrormaqgln
L

§
Y7

39



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 34/52

Trin 34
Fanen Container Information
(Containeroplysninger).

Aktiveres ved at ‘taende for kontakten’ Goods
transported in container.

Udfyld oplysningerne og fgj dem ftil listen ved
at trykke pa det blé ikon med ”+”.

§
Y7

D

» EU Customs Trader Portal > Create ENS Filing

Create ENS Filing: IE3F12

<

Auto-Save as Draft

ENS Filing Information

Master Consignment Information

Actors (MC level) Containers Information

ENS Actors

Goods transported in container

TRANSPORT EQUIPMENT (0 UP TO 9993)

Container identification number

Mo results found.

Container packed status

Container supplier type

Supporting Documents

Container size and type

Additional Information

@

Actions =

Master consignment
s

Additional Supply Chain Al

Number of seals

4

40

5
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 35/52

Trin 35

Fanen Supporting documents (Supplerende
dokumenter).

Her kan angives oplysninger om op til 99 ° °

supplerende dokumenter.

Create ENS Filing: IE3F12

ENS Filing Information ENS Actors

< Information Actors (MC level) Containers Information Supportin%Documents Additional Information

SUPPORTING DOCUMENTS (0 UP TO 99|

70
Supporting
Documents Type

§
S 41



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 36/52

Trin 36 Create ENS Filing: IE3F12
Fanen Additional Information (Yderligere

oplysninger).

Her kan angives op til 99 yderligere ° 0

oplysninger. ENS Filing Information ENS Actors

BEMARK:

Feltet opfarer sig pt. som et obligatorisk felt til
frods for, at det ikke er deft. Skriv "TEST” i ‘Text’
feltet og 10600 i ‘Code’ feltet og tryk ‘+'. Tryk
herefter pd det bld X’ (Remove). Defte er en
work-around, indtil fejlen rettes.

< Information Actors (MC level) Containers Information Supporting Documents Additional Information Al

Y

ADDITIONAL INFORMATION (0 UP TO 99)

512
Text Code

3
W 42



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 37/52

Trin 37
Fanen Additional Supply Chain Actor
(Yderligere Aktar i Forsyningskasden).

Her kan angives oplysninger om op til 99
yderligere aktgrer i forsyningskaeden.

Indtast EORI-nummer p& den spediter, der
skal indsende ENS p& house consignment-
niveau (fx F15), og vaelg Supplementary Filing
Type (Supplerende indgivelsestype) fra
dropdown-menuen.

Betydningen af vaerdierne 1 og 2 for
Supplementary Filing Type (Supplerende
indgivelsestype):

1. Indgivelse pé& speditgrniveau (House level
filing) - Anvendes fx n@r F12 kombineres
med F14 eller F15.

2. Indgivelse under speditgrniveau (Sub-
house level filing) - Anvendes ved
konsolidering med involvering af mere end
én speditar.

Create ENS Filing: IE3F12

ENS Filing Information

< Information Actors (MC level) Containers Information

ADDITIONAL SUPPLY CHAIN ACTOR (0 UP TO 98)

Identification
number

SUPPLEMENTARY DECLARANT

EORI *

Auto-Save as Draft | Actions
@ @
ENS Actors Master consignment

Supporting Documents Additional Information Additional Supply Chain Actor Goods Items

Role

Suppl
emen
tary F *
iling
Type

43



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 38/52

Trin 38

Nar der skal tilfgjes oplysninger om Goods
ltems (Vareposter), sa klik pa:

Continue to Goods Items.

Eller vaelg fanen Goods ltems (Vareposter). i G s

< Information Actors (MC level) Containers Information Supporting Documents Additional Information Additional Supply Chain Actor Goods Items

Identification Rob 7=
number ‘

SUPPLEMENTARY DECLARANT

Lt Suppl =
EORI * s ‘ ‘
tary F * =
iling
Type

EORI  DK13116482 Supplomentary.
Filing Type

Continue to Goods Items

&

§
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 39/52

Trin 39 °

Fanen Goods Item (Varepost).
ENS Filing Information

Sidste del udfyldes nu. Aktiver Goods Items
ved aft klikke p& det bld ikon med "+”.

< Information  Actors (MC level)  Containers Information

Goods item number Commodity code

§
Y7

ENS Actors

Supporting Documents

Description of goods

Additional Information

Gross mass (Kg)

@

Master consignment
N

Additional Supply Chain Actor

Type of packages &

Goods Items

45



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 40/52

Trin 40 Goods Items X
Under afsnittet Commodity Code (Varekode)

skalfelgende felter udfyldes: COMMODITY CODE

HS sub-heading code (HS under- Harmonized System sub-heading , i

positionskode), o

Description of Goods (Beskrivelse af varer), 2

Combined nomenclature code

Gross Mass (Bruttomasse).
CUS code
Man kan desuden valge at udfylde felterne
CN code (KN-kode) 0g Description of Goods * -
CUS code (CUS-kode) manuelt og
United Nations Dangerous Goods Identifier
(De Forenede Nationers datanavn for farligt S Kg
gods) via dropdown-menuen.

United Nations Dangerous Goods
Identifier

PACKAGING

Type of , Shipping , |
packages marks |

Cancel ‘ DK ‘

§
S 46

Packages *



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 41/52

Trin 41 Goods Iltems X
Under afsnittet Packaging (Koli) skal felgende
felter udfyldes: COMMODITY CODE
® PGCngeS (AnTGI kO“)r Harmonized System sub-heading , 760612
e Type of packages (Pakketype), e
e Shipping marks (Forsendelsesmaerker). _ 2
Combined nomenclature code
Detfte gemmes ved at klikke p& det blé ikon R, 2
med ”+”. Nar der er klikket, vises de
indTGSTede Oplysninger Under Description of Goods * Aluminium gheets =

indtastningsfelterne.

BEM/ZERK: Gross Mass* | 800 Kg

Felterne Packages (Antal koli) og Shipping o P

marks (Forsendelsesmaerker) bruges ikke, nér Identifier

Type of packages (Pakketype) er 'VQ', 'VG',

'VL', 'VY', 'VR', 'VS', 'VO', 'NE', 'NF', 'NG". RACKAGIG
Packages* | 2 T pag(z{;::* 1B - tromle, aluminiums- X Sh':!'::’:g* MARK 123456789 m

Cancel ‘ OK ‘
§
Y
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 42/52

Trin 42

Tryk ok. De indtastede oplysninger om Goods
Item (Varepost) bliver nu vist nederst pa
skaermbilledet, som det ses p& naeste billede i
denne vejledning.

§
Y7

Goods Items

Description of Goods * Aluminium scrap

vvvvv

Gross Mass * 200

United Nations Dangerous Goods

Identifier
PACKAGING
2 of
Packages * paggges & 1F - beholder, fleksibel
e of
Packages 1 bl beholder, fleksibel
packages
SUPPORTING DOCUMENTS (0 UP TO 99)
Supporting Documents
TRANSPORT EQUIPMENT (0 UP TO 99)
Container identification number Container packed status Container supplier type

No results found.

y
Kg
% Shipping ,
marks
Shipping
marks
70
Type

Container size and type

MARKS5556555 ﬂ

Number of seals & —



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 43/52

Trin 43 D > EU Customs Trader Portal > Create ENS Filing
Her vises de indtastede oplysninger om
Goods Item (Varepost) nederst pé

. ENS Filing Information ENS Actors Master consignment
skaermbilledet. . Ay
. < Information Actors (MC level) Containers Information Supporting Documents Additional Information Additional Supply Chain Actor Goods Items
Der kan ikke trykkes Next.
Goods item number Commodity code Description of goods Gross mass (Kg) Type of packages & -
1 760612 Aluminium sheets 800 1B rd -
2 760200 Aluminium scrap 200 1F & =

§
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 44/52

Trin 44
Scroll i stedet til gverst pd siden og klik p&
pilen ud for Actions.

§
Y7

Create ENS Filing: IE3F12 Auto-Save as Draft Actions by
Submit
° ° ° Save as Draft
ENS Filing Information ENS Actors Master consign
s Print
< Information Actors (MC level) Containers Information Supporting Documents Additional Information Additional Supply Chain Actor Upload from Template

Save to Template

Goods item number Commodity code Description of goods Gross mass (Kg) Type of packages V4 -
1 760612 Aluminium sheets 800 1B rd -
2 760200 Aluminium scrap 200 1F 4 -
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 45/52

Trin 45

Ved at vaelge Save to Template (Gem som
skabelon) kan du gemme en kopi af din F12-
angivelse lokalt pa din computer. P& den
mdde er det muligt af rette den, hvis der er fejl
i det udfyldte.

§
Y7

Save as Draft

—0

flaster consign
“

Chain Actor

Actions W

Submit

Save as Draft

Print

Upload from Template

Save to Template J)

51



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 46/52

Trin 46
Gda derefter til Submit (Indsend).

§
Y7

iave as Draft

_o

ister consign
A

‘hain Actor

l Actions =

Submit M

Save as Draft

Print

Upload from Template

Save to Template

52



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin fortrin 47/52

Trin 47

Nar der er klikket p& Submit (Indsend), vises et
pop up-vindue, hvori det skal bekrzeftes, at
man gnsker at indsende ENS’en.

Unsaved changes

Are you sure that you want to submit?
Klik pa OK.

Herefter vises det fgrste skaermbillede igen,
og en ny ENS kan indtastes.

53



Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 48/52

Trin 48 =  Europa-Kommissionen > GD TAXUD > EU Customs Trader Portal > Oversigt [ OIS
Det er muligt at finde sin indsendte F12 under B owneeT
. Liste over opgaver og meddelel... .

fanen OVERSIGT, som ses yderst til venstre. S AT s A &7 poslec hicet o7 seneste [ ] ©- Ovaver. cer v usover [

B UOKAST 0 &
Hvis man i kolonnen Titel ser en meddelelse , _ _ _

% BIAG O Prioritet System [t Referencenummer 1 [T  Referencenummer2 [T Titel it Type it
startende med "IEBR01”, er der tale om en e
registreret ENS-angivelse. v v

INF v

Shsre 7 0 Mellem STI.STP ?;::T;mgb-asnmu m:ins&glsnﬂonﬂe Meddelelse

Hvis man i kolonnen Titel ser en meddelelse
starfende med "IE3N99”, er der tale om en
fejlmeddelelse. | tilfeelde, hvor man modtager
en [EBN99, er ENS’en IKKE indsendt. Man skal i
stedet oprette en ny ENS med et unikt LRN og
uploade den gemte F12 via "Upload from
Template”-funktionen. Ret herefter fejlene og
indsend igen.

§
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for tfrin 49/52

Trin 49
Deftte er en status pd, af processen i systemet
erigang.

§
Y7

IE3R01 ENS Registration Response

Meddelelse Supplerend@plysninger

Referencenummer
Status
Meddelelsestitel
Modtagelsesdato
Frist

Notifikation om meddelelse

90c8e8f1e420-485a-b074-733fe191bd2b
Leest

IE3R01 ENS Registration Response
10/12/2024 12:53

ENS Registration Response
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 50/52

Trin 50

Under fanen Supplerende oplysninger kan du
finde det MRN-nummer, som ENS’en er blevet
tildelt.

§
Y7

Meddelelse

Supplerende oplysninger

Registration Date

Specific Circumstance Indicator

LRN

MRN

Declarant EORI

Representative EORI

Carrier EORI

Addressed Member State

Transport document
(Master level) number

156/01/2025 10:56

F15

TEST_LRN_3

25DK010000ANNAHATS

DK13116482

DK - Danmark

Type
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 51/52

Trin 51

Efter indsendelse af ENS’en vil den
supplerende klarerer, som blev indtastet i trin
37, modtage en meddelelse af typen "IE3N02,
ENS not complete notification”, som gar
opmarksom pd, at der skal indsendes
oplysninger vedrgrende et specifikt master
transportdokument-nummer.

§
Y7

365917ef43d4-4827-b56d-
5eeb54600209f

Mellem STI-STP

69e023bced3d-4786-a7a2
-f429e46af0aa

Mellem STI-STP

IE3NO2 ENS Not Complete Notification

Meddelelse Supplerende oplysninger

Notification Date

MRN

Declarant EORI

Representative EORI

Transport document
(Master level) number

Customs Office of First Entry

SUPPLEMENTARY DECLARANT INFORMATION

03/02/2025 09:45

25DEO10000AXEDBATO

DK13116482

11112

DEQ01345

IE3NO3 Assessment Complet
e Notification

Meddelelse

IESNO2 ENS Not Complete N
ofification

Meddelelse

Type N704 - Masterkonnossement
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Udfyld en F12 ENS-angivelse

Trin for frin 52/52

Trin 52

Nar ENS-angivelsen er godkendt og klar til
frembydelse, vil klarereren modtage en
meddelelse af typen "IE3N03 Assessment
complete notification”.

Husk, at ved frembydelse i Manifest skal
Transportdokument-type og
Transportdokument-nummer

stemme overens med oplysningerne fra
ENS’en.

§
Y7

Mellem STI-STP 5ee54600209f

69e023bced3d-4786-a7a2

Mellem STI-STP f429e46af0aa

IE3N03 Assessment Complete Notification

Meddelelse Supplerende oplysninger

Completion Date 22/01/2025 18:20

MRN 25DE010000AQK0QATS

Responsible Member State DE - Tyskland

Declarant EORI DK13116482

Representative EORI

Carrier EORI

Transport document

(Master level) number 1

365917ef43d4-4827-b56d-

IE3NO3 Assessment Complet
e Notification

Meddelelse

IESNO2 ENS Not Complete N
ofification

Meddelelse

Actions

Type N704 - Masterkonnossement

58



Sadan far du hjselp

Du kan f& yderlige hjaelp hos Toldstyrelsens Servicedesk og pd Toldstyrelsens hjemmeside.

\

\

701573 01 ics2support@toldst.dk Toldstyrelsens
hjemmeside om ICS2

X

§
Y7

59
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